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NORMATIVA DE FUNCIONAMENT DE L’AULA D’AUDIOVISUALS

1. Concepte i objectius

1.1

1.2.

1.3.

L’Aula d’audiovisuals és un servei de la Facultat de Ciéncies de I'Educaci6 en qué
es posa a l'abast dels usuaris els equipaments disponibles i el suport tecnic que
permeti la seva utilitzacio.

Es consideren usuaris del Servei el professorat que imparteix docencia a la Facul-
tat, I'estudiantat matriculat i el PAS assignat al Campus.

El Servei d’audiovisuals té com a objectius:

a) Donar suport a les activitats de docencia d’assignatures de continguts audio-
visuals que es duguin a terme a I’Aula.

b) Atendre les demandes del professorat i de I'estudiantat relacionades amb les
practiques o amb les activitats docents a les quals fa referéncia el punt anterior.

¢) Donar suport a les activitats de docencia i atendre les necessitats de I'estu-
diantat en aquelles activitats corresponents a altres assignatures dels plans
d’estudis de la Facultat que requereixin fer Us dels equipaments de I'Aula.

2. Funcionament del servei

2.1.

Aspectes generals

a) El Servei d’AV de la FCE té com a responsable un professor-coordinador desig-
nat per la Junta de Facultat entre el professorat que té docencia directa en
matéries relacionades amb les TIC.

b) Per al seu funcionament el Servei disposa de la col-laboracié de tres becaris se-
leccionats d’'acord amb la convocatoria de beques de col-laboracié del Servei
d’Extensi6 Universitaria de la UdL.

c) El Servei restara a disposicio dels usuaris en el periode que va de I'L d’octubre al
30 de juny en els horaris establerts i publicats al comengament de cada quadri-
mestre.

2.2. Prestacions

Per tal de fer possible la consecuci6 dels objectius descrits en el punt 1, el professorat i
I'estudiantat podra fer Us del Servei de forma autdbnoma i en els horaris d’atencio al
public sempre i quan es disposi dels equipaments adients i els usuaris coneguin el pro-
cés a seguir.

Soén funcions del Servei:

a) Assessorar en la utilitzacio dels equipaments del Servei.

b) Col-laborar en les operacions de préstec dels equipaments de gravacio de video.



2.3.

2.4,

2.5.

¢) Enregistrar, sempre que sigui possible, els actes académics i culturals que, orga-
nitzats pels diferents estaments de la Facultat, es porten a terme al llarg del curs
académic i realitzar, si cal, les activitats de postproduccio.

d) Fer duplicats, si és el cas, de cintes de video dels sistemes V8, VHS i Beta. El ter-
mini de lliurament de la copia dependra del volum de demandes. En qualsevol
cas Nno sera superior a una setmana. Les cintes verge necessaries per fer els
duplicats o els editatges les hauran de proporcionar les persones interessades
en obtenir la copia.

e) Atendre qualsevol altra demanda que, per disponibilitat d’equipament i recur-
sos humans, sigui possible.

Préstec d’equips de gravacio

2.3.1. Els aparells susceptibles de préstec sén aquells que els usuaris puguin neces-
sitar per a I'’enregistrament d’imatges destinades a I'elaboraci6 de treballs practics
o de material de suport a la docéncia.

2.3.2. Quan els aparell s’han de dur fora del Campus, el préstec per a realitzar acti-
vitats académiques I'autoritzara el Deganat prévia conformitat del professor o de la
professora de I'assignatura.

2.3.3. Els becaris col-laboraran en la preparacié i control posterior del materials
prestats.

2.3.4. Els usuaris que necessitin els equipaments de gravacié els hauran de
sol-licitar per escrit en els fulls de préstec disponibles a I'Aula d’AV.

2.3.5. Els usuaris podran disposar de I'equipament de gravaci6 des de les 8 h fins a
les 21 h. Sempre s’haura de retornar I'equipament el mateix dia que s’efectui el
préstec.

2.3.6. En cap cas el Servei d’AV fa préstec de cintes per enregistraments.

2.3.7. Els magnetoscopis, cadena musical, projector de transparéncies, projector de
diapositives i cables es consideren material de I'aula. Per tant, no es consideren
material de préstec ni material mobil que circuli per la resta d’aules de la Facultat.

Horari d'atencié al public
2.4.1. El servei estara obert als usuaris 30 hores a la setmana.
2.4.2. Cada quadrimestre s’establira I'horari d’atencié al public d’acord amb les ne-

cessitats del Servei. L’horari, un cop aprovat pel professor-coordinador, es notifi-
cara a I’Administraci6 del Centre i es fara public.

2.4.3. Els horaris establerts es podran modificar excepcionalment davant de qual-
sevol fet imprevist o quan s’hagin d’atendre altres demandes de la Facultat fora de
I'Aula.

2.4.4. Qualsevol modificaci6 horaria es comunicara als usuaris mitjangant un nota
escrita que es fara publica a la porta de l'aula.

Reserva de llocs de treball

2.5.1. En els periodes de major demanda de llocs de treball de I'aula, els usuaris fa-
ran una reserva previa d’aquells espais mitjancant el full disposat pel Servei indi-
cant dia, horai la tasca a realitzar.



2.5.2. Es consideren periodes de major demanda els compresos entre el 15 de de-
sembre i el 15 de febrer i entre I'L d’abril i el 30 de juny de cada curs académic.

2.5.3. Les reserves per fer editatges podran ser de fins a dues hores seguides. Per a
altres activitats la reserva sera d’'una hora.

3. Becaris: adscripcio, tasques i distribuci6 horaria

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

L’adscripci6 i funcionament dels becaris de I’Aula d’AV es regira per les bases de la
convocatoria de cada curs académic. La beca de col-laboracié s’entén com una
oportunitat de complementar la seva formacio en continguts audiovisuals.

Les tasques ordinaries dels becaris son:
a) Atendre les prestacions del Servei descrites a I'apartat 2.2.

b) Comprovar a I'inici de cada quadrimestre I'estat dels aparells i del material (es-
pecialment dels cables i connectors).

¢) Diariament, en acabar la jornada o el torn corresponent, cada becari tindra les
responsabilitats seglents:

— Anotar les activitats i treball realitzat en el quadern de seguiment.
— Recollir i guardar tot el material i equipament que s’hagi utilitzat.

— Deixar tots els llocs de treball ordenats i els interruptors de les maquines en
posicié OFF o desendollades.

— Comunicar al professor coordinador del Servei qualsevol avaria o anomalia en
el funcionament d’aparells i d'incidéncies produides en el Servei.

— Atendre les demandes fetes pel professor-coordinador del Servei.

— Formular, si és el cas, propostes de millora del Servei d’acord amb les necessi-
tats i deficiencies de funcionament detectades.

La distribucio de les hores de dedicacié setmanal sera assignat pel responsable del
Servei escoltades les propostes dels becaris. El criteri de decisié s’adequara sempre
al bon funcionament del Servei.

Els canvis puntuals dels horaris de prestacio del servei, per motiu justificable, hau-
ran de comunicar-se al coordinador del Servei i ser acceptats explicitament per
aquest.

4. Formacio dels becaris

4. 1. D’acord amb la base 2, apartat 3 de la convocatoria, en accedir a la placa, el becari

4.2.

o la becaria haura d’acreditar els coneixements en matéria d’audiovisuals que han
donat peu a la seva seleccio.

Ateés el caracter formatiu de la beca, els estudiants seleccionats rebran formaci6
especifica en I'ambit de les TIC aixi com sobre I'atencio als usuaris. Igualment po-
dran participar en activitats formatives organitzades per la Facultat de Ciéncies de
I’'Educacio independentment d’altres programes que, amb caracter general, pugui
organitzar la UdL destinats a aquest col-lectiu.



